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I. CELE PROCEDUR:

Celem wprowadzenia procedur jest zwiekszenie bezpieczenstwa ucznidw w szkole poprzez

usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznidéw oraz ich wdrazanie.

Procedury dotyczg nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekunéw, uczniéw, pracownikéow
administracyjno-obstugowych.

Eall S

1.

2.

[I. SPOSOBY PREZENTACJI PROCEDUR:

. Zapoznanie rodzicow z trescig procedur podczas zebran - do 30 wrzesnia kazdego roku.
. Zapoznanie ucznidow podczas lekcji wychowawczych - do 30 wrzesnia kazdego roku.

. Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowej: www.sp3.swidnik.pl 4.

Umieszczenie dokumentu w SCI.

l1l. EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH:

. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.

. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem badan, zawartym

w Planie nadzoru pedagogicznego.

IV. TRYB WPROWADZANIA ZMIAN:

Zgtoszenie uwag zespotowi wychowawczemu.
Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.
Zaopiniowanie naniesionych zmian przez zespoty funkcjonujgce w szkole.

Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.

1.
PROCEDURA PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOtY, ROZPOCZYNANIA | KONCZENIA ZAJEC
ORAZ KONTAKTOW Z RODZICAMI

Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli
dyzurujacych oraz innych pracownikdéw szkoty.

Korytarze szkolne s monitorowane.


http://www.sp3.swidnik.pl/
http://www.sp3.swidnik.pl/
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3. Dopuszcza sie przebywanie rodzicow/prawnych opiekundéw uczniéw niepetnosprawnych na
korytarzach.

4. Uczniowie uczeszczajacy do swietlicy pozostajg pod opiekg wychowawcéw Swietlicy, pozostali
uczniowie przychodza do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed rozpoczeciem zajec
lekcyjnych.

5. Wychowawca klasy lub inny nauczyciel klas I-l1ll (np. religii, jezyka angielskiego) jest
zobowigzany do zabrania uczniéw na lekcje ze swietlicy i odprowadzenia ich po lekcjach.

6. Przed zabraniem uczniéw na lekcje i po ich odprowadzeniu nauczyciele $wietlicy majg
obowigzek sprawdzi¢ liste obecnosci.

7. Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogg przebywaé na korytarzu szkolnym.
8. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

9. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-1ll odbierajg swoje dzieci zaraz po zakoriczeniu
zajec¢ szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do swietlicy, to rodzice osobiscie je odbieraja,
informujac o tym fakcie nauczyciela swietlicy.

10. Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw klas I-lll, ktérzy nie mogg osobiscie odebrac dziecka,
zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagtych
przypadkach — telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty.
Zgtaszajg te sytuacje wychowawcy klasy oraz — jesli dziecko korzysta ze Swietlicy — takze
nauczycielowi Swietlicy.

11. Dziecko uczeszczajgce do przedszkola musi by¢ przyprowadzane i odbierane z oddziatu przez:
O rodzicéw lub opiekundw prawnych,
O upowazniong przez nich na pismie osobe, zapewniajgcg petne bezpieczenistwo,

O w przypadku odbierania dzieci przez starsze rodzenstwo — rodzernstwo musi mie¢ ukonczone
12 lat i posiada¢ upowaznienie na piSmie od rodzica.

12. Indywidualne sprawy, dotyczace konkretnego ucznia i probleméw
dydaktycznowychowawczych z nim zwigzanych, rodzice/prawni opiekunowie uzgadniajg z
nauczycielem przedmiotu, wychowawcg klasy, pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem. Jezeli
efekt tych rozmow nie satysfakcjonuje ich, udajg sie do dyrektora szkoty.

13. Do kontaktéw z dyrektorem szkoty w sprawach ogdlnych, dotyczgcych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele oddziatowych rad rodzicow.

14. Zebrania wychowawcéw klas z rodzicami odbywajg sie nie rzadziej niz cztery razy w roku.

15. Rodzice/prawni opiekunowie bezposrednio kontaktujg sie z nauczycielem w czasie zebran
ogolnych oraz w ramach ,,Dni otwartej szkoty”. W sytuacjach szczegdlnych mozliwy jest kontakt
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bezposredni — po wczesniejszym uzgodnieniu z nauczycielem. Terminarz ,Dni otwartej szkoty”
zamieszczony jest na stronie internetowej szkoty.

16. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z
nauczycielem.

17. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt i niedziel) szkota moze zapewnié
opieke uczniom na prosbe rodzicow/prawnych opiekundw.

18. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci zapisanych do sSwietlicy sktadajg pisemng informacje
nauczycielom swietlicy, pozostali uczniowie — wychowawcom klasy w terminie przynajmniej
trzech dni przed dniem wolnym (Zafgcznik nr 1).

19. W tym dniu uczniowie zgtoszeni przez rodzicow/prawnych opiekunéw przebywajg pod
opiekg wychowawcoéw swietlicy.

Zatacznik nr 1

Swidnik, dn. c..eeeeeeeenn.

PROSBA O OPIEKE NAD DZIECKIEM W DNIU WOLNYM

Prosze o zapewnienie opieki mojemu dziecku

uczniowi klasy .....eeeeeeeeeeeecccniiiiieeee, W ANIU o,
Zobowigzuje sie do przyprowadzenia dziecka do szkoty o godzinie .......ccceeeeeeeeeeeennnn.

i odebrania go o godzinie ..........cc.eeeeenneeens
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(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

2.
PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECMI Z KLAS I-111,
KTORE ZOSTALY CZASOWO POZOSTAWIONE BEZ OPIEKI Z ROZNYCH PRZYCZYN

1. Jezeli uczen skonczyt zajecia, to nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje jest zobowigzany
zapewnic opieke dziecku do momentu przyjscia rodzicow.

2. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne, kontaktuje
sie z rodzicami dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu go pod swojg opieka lub pozostawieniu
w Swietlicy szkolnej do czasu przybycia rodzica/opiekuna.

3. Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do swietlicy szkolnej, a pozostajgcych pod jej opieka w szczegblnych przypadkach.
W sytuacjach wyjgtkowych dzieci niezapisane do swietlicy szkolnej mogga przebywac¢ w niej w
przypadku, gdy liczebnos¢ grup nie przekracza 25 uczniow.

4. Dzieciniezapisane do Swietlicy szkolnej, moga pozostac pod jej opiekg w godzinach jej pracy.

5. Rodzic dziecka ma obowigzek wyjasni¢ wychowawcy klasy przyczyny nieodebrania dziecka w
wyznaczonym czasie.
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10.

3.
ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Podstawowg forma pracy w szkole s3 zajecia dydaktyczno-wychowawcze prowadzone w
systemie klasowo-lekcyjnym.

Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego Dyrektor ustala tygodniowy rozkfad
zajec.

Przerwy miedzy lekcjami trwajg 10 minut i przerwa obiadowa 20 minut.

Uczen jest informowany o zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub innych nauczycieli.
Informacje o zmianach umieszczane sg takze w dzienniku elektronicznym.

Zajecia edukacyjne moga by¢ prowadzone w grupach oddziatowych, miedzyoddziatowych, a
takze podczas wycieczek wyjs¢ do kina, teatru i wyjazdow.

Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych i opiekunczych pod opieka
nauczycieli prowadzacych te zajecia i nie mogg samowolnie opuszczaé budynku szkoty.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco
notuje spdznienia.

Kazda sala ma swdj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw na poczatku
wrzesnia.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.

W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia ucznidw i pracownikéw szkoty Dyrektor moze
podjac¢ decyzje o zawieszeniu zaje¢ szkolnych.
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ORGANIZACJA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

Podstawa prawna

1.

2.

10.

11.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 PRAWO OSWIATOWE ( Dz.U. z 2017r., poz. 59 i 949).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. PRZEPISY WPROWADZAJACE USTAWE PRAWO
OSWIATOWE (Dz. U. z 2017r. poz. 60)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572,
Z pdzn. zm.) .

Rozporzqdzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i
placéwkach (Dz. U. z 2017 r., poz.1591).

Rozporzqdzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 w sprawie warunkow organizowania
ksztafcenia, wychowywania i opieki dla dzieci i mfodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagroZonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z
2017 r., poz 1578)

Rozporzqdzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania dzieci i indywidualnego nauczania dzieci i
mftodziezy (Dz.U z 2017 r. poz. 1616).

Rozporzqdzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2017 zmieniajgce rozporzqdzenie z dnia 30
kwietnia 2013 w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologicznopedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach
(DZ.U. z 2017 r., poz. 1643).

Rozporzqdzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i
organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2013 r. poz. 532).

Rozporzqdzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2007 r., w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. nr 83, poz. 562, ze zm.).

Rozporzqdzenie MEN z dnia 2 sierpnia 2013 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
warunkdw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mfodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach i
oddziatach ogdlnodostepnych lub integracyjnych (Dz. U. z 22 sierpnia poz. 957).

Rozporzgdzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie warunkow organizowania
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mfodziezy niepetnosprawnych oraz
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U.
z2017r., poz. 1578).
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ETAPY UDZIELANIA PPP

2) Rodzic sktada oryginat opinii z poradni psychologiczno-pedagogicznej w kancelarii szkoty,
ktora niezwtocznie przekazywana jest do pedagoga.

3) Pedagog informuje wychowawce klasy o opinii ucznia i ustala z wychowawca termin
spotkania zespotu nauczycieli uczagcych w celu zaplanowania pomocy pp.

4) Wychowawca informuje o spotkaniu nauczycieli pracujgcych w danym oddziale z co
najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.

5) Ww. zespot opracowuje protokét w sprawie ppp wedtug ustalonego wzoru — zatgcznik nr
2.

6) Wychowawca przekazuje dyrektorowi do zatwierdzenia zaplanowane przez zespét formy
pomocy.

7) O ustalonych formach, okresie udzielania pomocy pp, wymiarze godzin wychowawca
niezwtocznie zawiadamia rodzica w formie pisemnej. Rodzic wtasnorecznym podpisem
potwierdza otrzymanie informaciji.

8) Rodzic ma prawo do odmowy przyjmowania przez jego dziecko pomocy pp.

9) Wychowawca klasy koordynuje udzielanie pomocy pp w ramach zintegrowanych dziatan
nauczycieli i specjalistéw oraz w trakcie biezgcej pracy z uczniem.

10) Wychowawca w dzienniku elektronicznym zamieszcza informacje w kartotece ucznia (w
miejscu Specjalne potrzeby) podstawe objecia pomocg pp (opinia, orzeczenie) oraz w
miejscu Dodatkowe informacje — pkt 3 z Protokotu spotkania zespotu.

11) Wychowawcy i nauczyciele udzielajg pomocy pp na terenie szkoty réwniez uczniowi
nieposiadajgcemu opinii/orzeczenia. Pomoc pp moze by¢ udzielana na wniosek osdb,
instytucji zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie pomocy pp.

12) W przypadku stwierdzenia szczegdlnych uzdolnienn nauczyciel edukacji przedmiotowej
whnioskuje o potrzebie objecia ucznia pomoca pp i zgtasza wychowawcy.

13) Na koniec kazdego semestru zespot dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy i
formutuje wnioski do dalszej pracy na podstawie pisemnych informacji poszczegdlnych
nauczycieli - zatgcznik nr 3. Specjalisci dokonujg oceny efektywnosci w dzienniku zajec
specjalistycznych.

14) W przypadku, gdy nie nastepuje poprawa funkcjonowania ucznia w przedszkolu lub
szkole dyrektor za zgoda rodzicéw ucznia wystepuje do publicznej poradni

Z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu
ucznia.

10
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15) Wychowawca podczas klasyfikacji rocznej sktada dyrektorowi wykaz uczniéw do objecia
pomocg psychologiczno-pedagogiczng w kolejnym roku szkolnym — zatgcznik nr 6.

ZINDYWIDUALIZOWANA SCIEZKA KSZTALCENIA

W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezgcej pracy z
uczniem oraz przez zintegrowane dziatania nauczycieli i specjalistéw, a takze w formie
Zindywidualizowana sciezka realizacji obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego oraz zindywidualizowanego ksztatcenia.

Zindywidualizowana $ciezka realizacji obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego oraz zindywidualizowanego ksztatcenia, zwane dalej
»Zindywidualizowanymi sciezkami”, sg organizowane dla ucznidéw, ktérzy mogg uczeszczac
do przedszkola lub szkoty, ale ze wzgledu na trudnosci w funkcjonowaniu wynikajgce w
szczegblnosdci ze stanu zdrowia, nie mogg realizowa¢ wszystkich odpowiedni zajec
wychowania przedszkolnego lub zaje¢ edukacyjnych wspdlnie z oddziatem przedszkolnym
lub szkolnym i wymagajg dostosowania organizacji i procesu nauczania do ich specjalnych
potrzeb edukacyjnych.

Zindywidualizowana $ciezka obejmuje wszystkie odpowiedni zajecia wychowania
przedszkolnego lub zajecia edukacyjne, ktére sg realizowanego:

- wspdlnie z oddziatem przedszkolnym lub szkolnym,
- indywidualnie z uczniem
Objecie ucznia zindywidualizowang Sciezkg wymaga opinii publicznej poradni pp.
Do wniosku o wydanie opinii dotgcza sie dokumentacje uzasadniajgcg wniosek,
okreslajaca:
a) trudnosci w funkcjonowaniu w przedszkolu lub szkole,
b) w przypadku ucznia objetego t3 sciezka ze wzgledu na stan zdrowia — wptyw przebiegu
choroby na funkcjonowanie ucznia oraz ograniczenia w zakresie mozliwosci udziatu

ucznia w zajeciach wychowania przedszkolnego lub zajecia edukacyjnych wspdlnie z
oddziatem przedszkolnym lub szkolnym,

c) opinia nauczycieli, wychowawcoéw i specjalistdw o funkcjonowaniu ucznia w przedszkolu
lub szkole.

Przed wydaniem opinii poradnia pp przeprowadza na terenie szkoty analize
funkcjonowania ucznia uwzgledniajgcg efekty udzielanej dotychczas przez przedszkole lub
szkote pp.

Na wniosek rodzicéw ucznia, dyrektor ustala z uwzglednieniem opinii tygodniowy wymiar
godzin odpowiednio zaje¢ wychowania przedszkolnego Ilub zaje¢ edukacyjnych
realizowanych indywidualnie z uczniem.

11
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ORZECZENIE O POTRZEBIE KSZTALCENIA SPECJALNEGO

Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego sktadane jest do kancelarii i niezwtocznie
przekazywane do pedagoga.

Dyrektor szkoty organizuje takie nauczanie w porozumieniu z organem prowadzgcym.

Zespot, w sktad ktorego wchodzg: nauczyciele uczacy ucznia, specjalisci prowadzacy zajecia
i pedagog/psycholog szkolny, opracowuje Indywidualny Program EdukacyjnoTerapeutyczny
po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia.

Praca zespotu koordynuje wychowawca oddziatu we wspoétpracy z koordynatorem pomocy
ppp na terenie szkoty

Zesp6t pod kierunkiem wychowawcy, pedagoga/psychologa opracowuje Indywidualny
Program Edukacyjno-Terapeutyczny, tzw. IPET zgodnie ze wzorem — zatgcznik nr 4.

Program opracowuje sie na okres, na jaki zostato wydane orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, nie dtuzszy jednak niz etap edukacyjny. Program opracowuje sie w terminie:

- do dnia 30 wrzesnia roku szkolnego w ktérym uczen rozpoczyna nauke w szkole lub

7.

wychowanie przedszkolne,
30 dni od dnia ztozenia w szkole orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub, -

30 dni przed uptywem okresu, na jaki zostat opracowany poprzedni program.

Co najmniej 2 razy w roku szkolnym zespét dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny

poziomu funkcjonowania ucznia, wedtug ustalonego wzoru zatgcznik nr 5, uwzgledniajgc

ocene efektywnosci pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej uczniowi oraz w

miare potrzeb dokonuje modyfikacji programu.

8. W spotkaniach zespotu mogg uczestniczyc:

9.

na wniosek dyrektora szkoty — przedstawiciel poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym
poradni specjalistycznej,

asystent lub pomoc nauczyciela,

na wniosek lub za zgodga rodzicéw ucznia — inne osoby, w szczegdlnosci lekarz, psycholog,
pedagog, logopeda lub inny specjalista.

Rodzice ucznia otrzymujg, kopie programu i pisemnie kwitujg odebranie kopii.
12
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10. Wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania uczniom pomocy
psychologicznopedagogicznej ustala dyrektor szkoty, biorgc pod uwage wszystkie godziny,
ktére w danym roku szkolnym mogg by¢ przeznaczone na realizacje tych form.

11. Rodzice ucznia majg prawo uczestniczy¢ w spotkaniach zespotu (w opracowaniu i
modyfikacji programu oraz dokonywania wielospecjalistycznej oceny).

12. Dyrektor zawiadamia pisemnie w sposob przyjety w przedszkolu, szkole rodzicéw ucznia o
terminie kazdego spotkania zespotu i mozliwosci uczestniczenia w spotkaniu.

13
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Zatgcznik nr 2

Swidnik dnia.....................

PROTOKOL ZE SPOTKANIA NAUCZYCIELI I SPECJALISTOW
W SPRAWIE ZAPLANOWANIA POMOCY
PSYCHOLOGICZNOPEDAGOGICZNEJ DLA:

UCZNIA/UCZENIICY vt ettt eeteee et et e te et e aee et eee e aneannn klasy .......... na

rok szkolny .........
Przebieg spotkania:
1. Analiza opinii z poradni psychologiczno-pedagogiczne;j.

Opinia PPPnr ...

Data wptywu do szkoty .........................

Rozpoznanie:

2. Wnioski z obserwacji i rozmow z uczniem/uczennicg oraz rodzicami ucznia/uczennicy:

a) mocne strony, predyspozycje, zainteresowania:

d) trudnosci w funkcjonowaniu w szkole:

14
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3. Planowanie pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j:

3.1. Podstawa i najwazniejsza forma pomocy psychologiczno-pedagogiczna bedzie
pomoc udzielana przez nauczycieli w biezacej pracy na lekcjach zgodnie z
zaleceniami zawartymi w opinii pp.

3.2. Zintegrowane dzialania obejmujace wszystkich nauczycieli i specjalistow:

3.3. Dostosowania wynikajace z trudno$ci ucznia i ze specyfiki przedmiotu (nie

powtarzac zapisow z pkt 3.2.):

15
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Zaplanowano nastepujace formy pomocy ulatwiajagce uczniowi/uczennicy uczenie si¢ i
funkcjonowanie w szkole:

Forma pomocy Tygodniowy wymiar godzin/dzien Prowadzacy
tygodnia, godzina

Podpisy cztonkow Zespotu:

DECYZJA DYREKTORA SZKOLY W SPRAWIE ZATWIERDZENIA FORM
POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

Zatwierdzam nast¢pujace formy ppp:

Forma pomocy Tygodniowy wymiar godzin/dzien Prowadzacy
tygodnia, godzina

16
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Podpis Dyrektora

Swidnik, dnia...............o.....

OSWIADCZENIE RODZICOW

Zostatem zapoznany z dzialaniami nauczycieli podjetymi w celu pomocy mojemu
dziecku. Wyrazam zgode na uczestnictwo mojego dziecka

............................................................................ w proponowanych formach

(czytelny podpis rodzica)

17
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Zatgcznik nr 3

OCENA EFEKTYWNOSCI
pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielonej uczniowi

IMIE I NAZWISKO, KLASA

POWOD: (wlasciwie zaznaczy¢)
[J  Podsumowanie pomocy udzielonej po I semestrze w roku szkolnym ...................

J  Podsumowanie pomocy udzielonej po Il semestrze w roku szkolnym ..................
[l  Zakonczenie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
[ NawniosSeK (CZY)) 2. i

ANALIZA UDZIELONEJ POMOCY

Ustalone formy i sposoby ppp (zaznaczy¢ te, ktére byly realizowane)

[] PPP udzielana podczas biezacej pracy z uczniem:
dostosowanie form sprawdzianow, kartkéwek, odpowiedzi ustnej

wydtuzenie czasu podczas biezacej pracy i na sprawdzianach
udzielanie dodatkowych wskazowek, wyjasnien

upraszczanie instrukcji

biezace monitorowanie aktywno$ci ucznia w czasie pracy na lekcji

O O O O O O 0 O

Zajecia dydaktyczno- wyréwnawcze (z przedmiotu) .............
Zajecia korekcyjno-kompensacyjne

Zajecia rozwijajace kompetencje emocjonalno-spoteczne

Zajecia rozwijajace uzdolnienia (jaKie)......c.cceveiiiiiiiiiiiiiiiiniininnn
Zajecia rozwijajace umiejetnosci uczenia si¢

Zajecia o charakterze terapeutycznym ........ccoeeeeeenenee

Porady, konsultacje (jakie) .......cccoceeiininrnnn

oo oOgoogo

[J  zmniejszona liczba popetnianych bledow
[J  poprawa wynikdw nauczania

[ podniesienie motywacji do nauki

[J  zwigkszona aktywno$¢ pracy dziecka

[J  wazrost samooceny ucznia

g

ucznia w szkole

starannos¢ podczas realizacji zadan

WyZzsza motywacji ucznia

poprawa systematycznos$ci pracy wychowanka

poprawa zachowania dziecka, poznanie i stosowanie skuteczniejszych strategii uczenia si¢
wywigzywanie si¢ ucznia z podjetych zadan

lepsze relacje w grupie

wzrost umiejetnosci wspolpracy w grupie

wyzsza frekwencja na...

zwickszenie efektywnosci wspotpracy z rodzicami

W jakim zakresie nastgpil progres w rozwoju dziecka
(w ktérych obszarach poprawilo si¢ funkcjonowanie

oo oDoooOoogodg

ucznia) - zaznaczy¢ whasciwe

Inne......
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do

uczniem-

Zespolu

Rekomendacje
dalszej

z

pracy

kontynuowac prace w zakresie zaburzonych funkcji

zapewni¢ uczniom o spe zajecia wynikajace z potrzeb ucznia zgodnie z zaleceniami z opinii PPP
zintensyfikowa¢ czgstotliwo$¢ zajg¢ w ramach przyznanych form

wlaczy¢ rodzicow w.......

nadal wzmacnia¢ pozytywnie ucznia

wlaczy¢ dodatkowe formy — jakie..... w jakim wymiarze — indywidualne, grupowo.......
przygotowac dla rodzicow warsztaty (konsultacje) na temat. ..

wlaczy¢ specjaliste — jakiego — w jakim celu — w jakie dziatania. ..

nawiaza¢ wspotprace ze stowarzyszeniem... w celu....... , Z instytucja.......

oo oo oooogoodg

zaproponowac skierowanie ucznia na badania w PPP

zaznaczy¢ wladciwe

]
5
=
<]
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Zatacznik nr 4

INDYWIDUALNY PROGRAM EDUKACYJNO-TERAPEUTYCZNY

NA ROK SZKOLNY ...ccocevvnnerecccsene
1. Metryczka ucznia:
1mMi¢ 1 NAZWISKO: .. coovviieiiieieeceeee e,
rok urodzenia: ........ccocceeviiiiiienienien.
nazwa szkoty/placOwki: .........cccooevveviieniieciienennn,
etap edukacyjny: .....cccceevveveerciieniennnnns
klasa: ....cooovieiiiiienen,
numer orzeczenia, nazwa poradni 1 data wydania: ...........ccceeveeenns
okres obowigzywania programu ..........cccccceeeveveercveeenveeennnes

rozpoznanie wynikajace z orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego:

2. Opracowane wyniki rozpoznania z wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania

ucznia:

a) mocne strony ucznia
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5. Zakres dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu nauczania do
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych

ucznia:

6. Rodzaj i zakres zintegrowanych dzialan nauczycieli i specjalistow prowadzacych zajecia z

uczniem:
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7. Formy i metody pracy z uczniem:

8. Formy, sposoby i okres udzielania uczniowi pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz

wymiar godzin, w ktérym poszczegolne formy pomocy beda realizowane:

Formy pomocy

Sposoby pomocy

odpowiedzialna

Osoba

za realizacje

Okres
udzielania
pomocy

Tygodniowy
wymiar realizacji
formy pomocy

Zajecia rewalidacyjne

Zajecia logopedyczne

Zindywidualizowana
Sciezka ksztatcenia

Zajecia rozwijajace
kompetencje
emocjonalno-
spoteczne

Inne zajecia
o charakterze
terapeutycznym

Porady i konsultacje

9. Dzialania wspierajace rodzicow wucznia oraz zakres wspoldzialania z poradnig

psychologiczno-pedagogiczng, w

doskonalenia nauczycieli,

organizacjami

tym poradniami

pozarzadowymi

dzialajacymi na rzecz rodziny, dzieci i mlodziezy:

specjalistycznymi,

oraz innymi

placowkami

instytucjami

22
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Oceny dokonal zespél w skladzie:

Imi¢ 1 nazwisko _ ‘
Lp. Specjalno$¢ cztonka zespotu Podpis
cztonka zespotu

10.

(podpis rodzica / opiekuna prawnego ucznia)
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WIELOSPECJALISTYCZNA OCENA POZIOMU FUNKCJIONOWANIA UCZNIA

semestr ........ roku szkolnego ..................

Imig i NAZWISKO: .......ceoevreeevrercrrirerne Data: ......cooeeeeeeenee.

Zagadnienia Informacje na temat dziecka

Zatgcznik nr 5

Indywidualne potrzeby
rozwojowe i edukacyjne

Mocne strony,
predyspozycje,
zainteresowania,
uzdolnienia

Funkcjonowanie w
grupie




Zakres 1 charakter
wsparcia ze strony
nauczycieli, specjalistow,
asystenta lub pomocy
nauczyciela

Przyczyny niepowodzen
edukacyjnych lub
trudno$ci w
funkcjonowaniu dziecka

Podsumowanie:

1. Ocena efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogiczne;:
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Zatgcznik nr 6

WYKAZ UCZNIOW DO OBJECIA POMOCA PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA

W ROKU SZKOLNYM

Forma zajec:

L.p. Imie i nazwisko ucznia

klasa

Podstawa objecia pomoca:
Opinia nr/wniosek z dn.

5.

PROCEDURA TWORZENIA SZKOLNEGO ZESTAWU PROGRAMOW

Podstawa prawna :

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (ze zmianami)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 pazdziernika 2019 r. w sprawie

dopuszczania do uZzytku szkolnego podrecznikow

1. Program nauczania do zajec¢ z zakresu ksztatcenia ogdlnego oraz program wychowania

przedszkolnego dopuszcza dyrektor szkoty na wniosek nauczyciela lub zespotu

nauczycieli, po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej.

2. Program nauczania obejmuje co najmniej jeden etap edukacyjny.
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3. Nauczyciel/zespo6t nauczycieli dokonuje wyboru programu nauczania, opracowuje
samodzielnie program nauczania lub dokonuje zmian w programie opracowanym
przez innego autora.

4. Opracowany lub wybrany program musi spetniaé warunki opisane w ustawie o
systemie o$wiaty oraz musi by¢ dostosowany do potrzeb i mozliwosci uczniéw, dla
ktérych jest przeznaczony.

5. Whniosek o dopuszczenie do uzytku szkolnego programu nauczania przedstawia sie
dyrektorowi raz — na poczatku etapu ksztatcenia. Pogram dopuszcza sie na cykl
ksztatcenia. W zwigzku z tym wnioski dotycza:

O | klasy — dla etapu

pierwszego, O IV klasy — dla

etapu drugiego.

6.

10.

11.

12.

13.

Nauczyciel/zespdét nauczycieli sktada w terminie do 15 maja wniosek do dyrektora
szkoty o dopuszczenie programu do uzytku w szkole (Zat. nr 7 i 8).

Zespot ztozony z przewodniczacych wszystkich zespotdw dziatajgcych w szkole opiniuje
zgtoszone programy w terminie do 15 maja (Zat. nr 9a/9b).

Jezeli zgtoszony program byt opiniowany w poprzednim cyklu ksztatcenia, zespot
przedktada opinie wraz z wnioskiem dyrektorowi szkoty.

Jezeli zespdt przewodniczgcych stwierdzi niespetnienie warunkdw okreslonych w
ustawie o zmianie ustawy o systemie oswiaty i niektorych innych ustaw, dyrektor

ustala z nauczycielami zgtaszajgcymi program sposéb usuniecia zastrzezen.

Dyrektor szkoty dopuszcza do uzytku zaproponowane programy po zasiegnieciu opinii
rady pedagogicznej (Zat. nr 10).

Dopuszczone do uzytku programy zostajg wpisane do Szkolnego Zestawu Programoéw
na dany etap edukacyjny.

Nauczyciele wybierajg podreczniki sposréd wykazu podrecznikéw dopuszczonych do
uzytku szkolnego przez MEiN. Nauczyciele uczacy tych samych zaje¢ edukacyjnych na
danym poziomie wybierajg jeden podrecznik lub jeden materiat edukacyjny, ktoéry
bedzie obowigzywat przez kolejne lata.

Wybrane przez siebie podreczniki i materiaty pomocnicze nauczyciele zgtaszajg do

dyrektora w terminie do 15 maja (Zat. Nr 7).
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14. W przypadku braku porozumienia w zakresie wyboru jednego podrecznika lub
materiatu edukacyjnego z danych zaje¢ edukacyjnych, ostateczng decyzje podejmuje

dyrektor.
15. Dyrektor przedstawia zestaw podrecznikow do zaopiniowania radzie rodzicéw.

16. Do dnia 15 lipca dyrektor podaje do publicznej wiadomosci Szkolny Zestaw

Podrecznikdw, ktéry bedzie obowigzywac od poczatku nastepnego roku szkolnego.

Zatgcznik nr 7
SWIANIK, dNi@ v,

WNIOSEK
DO DYREKTORA SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 3 W SWIDNIKU
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NV 10 or AN ol 1] = OSSR

whioskujg o dopuszczenie do uzytku w szkole programu nauczania przedmiotu: .......cccceeeveveveeececnennns
dlaklas ......uu.e.. na cykl nauczania od klasy ................. do klasy ...ccevevveeinnnnnn.

TYEUL e e e e
AUTOI: ittt s e s e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeesnennnnes

WYAAWNICEWO.....ccviviiiiiecece ettt e enerees

Podpisy nauczycieli:

Zatgcznik nr 8

Swidnik, dn..eeeeeeeeein
INFORMACJA O PODRECZNIKACH
OBOWIAZUJACYCH W LATACH: ..ot

31



PROCEDURYobowiqgqzujgcewSzkolePodstawowejnr3wSwidniku

Przedmiot ....oooeeee et

Poziom nauczania — od klasy ......... do klasy ...........

Podrecznik:

WYAAWNICEWO....eecve et

NI dopuSZCZENIA PrZEZ IMEN . ... ittt e e e e e e b s e s bbb et es et s e aneeneaneans

Cwiczenia:

Podpisy nauczycieli, ktérzy dokonali wyboru podrecznika i éwiczen:

Zatacznik 9a

OPINIA ZESPOtU PRZEWODNICZACYCH
NA TEMAT PROGRAMU KSZTAtCENIA OGOLNEGO:
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Po wnikliwej analizie tresci programu stwierdzamy:

Program stanowi opis sposobu realizacji celéw ksztatcenia TAK/NIE

Tresci nauczania sg zgodne z treSciami nauczania zawartymi w podstawie TAK/NIE
programowej ksztatcenia ogdlnego.

Jest dostosowany do potrzeb i mozliwosci uczniow TAK/NIE

Czytelne podpisy nauczycieli opiniujgcych program:

SWIANTK, ANia coeoeeeeeece e

Zatgcznik nr 9b

OPINIA ZESPOtU PRZEWODNICZACYCH
NA TEMAT PROGRAMU WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO:
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Po wnikliwej analizie tresci programu stwierdzamy:

Program stanowi opis sposobu realizacji celéw wychowania TAK/NIE
Tresci nauczania sg zgodne z tresciami nauczania zawartymi w podstawie TAK/NIE
programowej wychowania przedszkolnego

Jest dostosowany do potrzeb i mozliwosci uczniéw TAK/NIE

Czytelne podpisy nauczycieli opiniujgcych program:

Swidnik, dnia

Zatacznik nr 10

Swidnik, dn

DECYZJA DYREKTORA

Na podstawie art. 22a ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty

(Dz.U. z 2004 r. nr 256 z pdzn. zmianami) po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady

Pedagogicznej z dnia ....ccccevveeeve e roku oraz pozytywnej opinii

zespotu nauczycieli

dopuszczam do uzytku szkolnego
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ZESTAW PROGRAMOW NAUCZANIA NA LATA ...ovvererrrereereeerees s

6.
PROCEDURA PROWADZENIA DOKUMENTACII WYCHOWAWCY KLASY, DOTYCZACE)J
ODBIERANIA DZIECKA PO ZAJECIACH LEKCYJNYCH, WYCIECZKACH | IMPREZACH

. Wychowawca zbiera od rodzicéw/prawnych opiekundw oswiadczenia wedtug przyjetego
przez szkote wzoru (termin — do 30 wrzesnia), w ktérych rodzice/prawni opiekunowie
wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoty po zajeciach dydaktycznych do
domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie (Zatgcznik nr 11).

. Wychowawca zbiera od rodzicéw/prawnych opiekunéw oswiadczenia wedtug przyjetego
przez szkote wzoru (termin — do 30 wrzesnia), w ktérych rodzice/prawni opiekunowie
wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy)
do domu, przejmujgc za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie (Zatgcznik nr 11).

. W przypadku niewyrazenia zgody na samodzielne powroty dziecka ze szkoty lub/i ze
szkolnej wycieczki, imprezy, rodzice/prawni opiekunowie wskazujg osoby upowaznione do
odbierania dziecka (Zatgcznik nr 8a).

. Wychowawca gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku
szkolnego.

. Wychowawca klasy I-lll zamieszcza w dzienniku lekcyjnym, w rubryce , notatki" (termin —
do 30 wrzesnia), nazwiska dzieci posiadajgcych pozwolenie na samodzielny powrét.

. Sporadyczny samodzielny powrdt dziecka, ucznia klas I-lll, udokumentowany jest
stosownym oswiadczeniem, ktére majg obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie.
Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzgcych ostatnig lekcje w klasie.

. Wychowawca zamieszcza w dzienniku liste dzieci uczeszczajgcych na odbywajace sie w
szkole zajecia pozalekcyjne. Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne uczniowie klas I-1lI
spedzajg w swietlicy. Rodzic zobowigzany jest woéwczas wypetnic karte swietlicy.

. Uczniowie klas IV-VI, ktorych rodzice/prawni opiekunowie nie wyrazili zgody na
samodzielny powrdt po zajeciach dydaktycznych ze szkoty do domu, sg odbierani zgodnie z
zasadami ustalonymi z wychowawca.

. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku
szkolnym.

Zatacznik nr 11
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Swidnik, dn.eeeeeeveeeeree

(telefony)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze moje dziecko

(imie i nazwisko)

uczennica / uczen* klasy ......ccccoeevveeeecrveeennnen. Szkoty Podstawowej nr 3 w Swidniku

- bedzie/nie bedzie* samodzielnie uczeszczac¢ do szkoty (przychodzi¢ i wracaé po
zakonczonych zajeciach) lub upowazniam do
OADIEIrANIA. ..ttt e

- bedzie/nie bedzie* samodzielnie wracac z wycieczki lub imprezy szkolnej.

- jest/nie jest ubezpieczone*

- wyrazam zgode/nie wyrazam zgody * na udziat mojego dziecka w zajeciach
pozalekcyjnych, organizowanych przez szkote

Oswiadczam takze, iz zapoznatam/-em sie z trescig procedur, obowigzujgcych w Szkole

Podstawowej nr 3 w Swidniku.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

* niepotrzebne skresli¢
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7.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UCHYLANIA SIE OD REALIZACJI OBOWIAZKU SZKOLNEGO

. Rodzice sg zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania ucznia na zajecia szkolne.

. Uczniowie sg zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecnos¢ na zajeciach
uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie, badania
specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

. Wychowawcy i nauczyciele uczacy majg bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu
obecnosci ucznidow na lekcjach.

. W przypadku czestej, powtarzajgcej sie nieobecnosci ucznia na lekcjach danego
przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.

. Wychowawca na biezgco analizuje frekwencje ucznidw na zajeciach lekcyjnych.

. W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecnosci przekraczaja 30%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych za okres miesigca, wychowawca wysyta listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru informacje o ryzyku nieklasyfikowania do
rodzicéw/prawnych (Zatgcznik nr 9), Kserokopie upomnienia przechowuje w teczce
wychowawcy klasy.

. Jedli w ciggu dwbdch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania na zajecia,
wychowawca wysyta drugg informacje o ryzyku nieklasyfikowania i jednoczesnie wzywa
rodzicow/prawnych opiekundw do szkoty (Zatgcznik nr 12).

. Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzajg rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami i jednoczesnie przypominajg o prawnych skutkach nieposytania dziecka do
szkoty (rodzic/prawny opiekun podpisuje sie pod notatkg stuzbowg

. W przypadku dalszego uchylania sie ucznia od spetniania obowigzku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczajg 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta do rodzica/prawnego opiekuna
upomnienie,

(Zatgcznik nr 13).

10. Trzykrotne wystanie upomnienia w odstepach dwutygodniowych skutkuje tym, ze

pedagog kieruje sprawe do Sadu Rejonowego w Swidniku, Wydziat Rodzinny i Nieletnich w
celu wszczecia postepowania.

11. Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w trzecim upomnieniu terminie powoduje

wystgpienie dyrektora szkoty (na wniosek pedagoga) do organu prowadzgcego o wszczecie
egzekucji w trybie przepisow o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (kara grzywny
wobec rodzicdw/ prawnych opiekundw).
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12. Z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajgcej potowe czasu
przeznaczonego na te zajecia w szkolnym planie nauczania, uczen moze nie byc
klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zajeé¢ edukacyjnych, jezeli brak jest podstaw
do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.

38



PROCEDURYobowiqgqzujgcewSzkolePodstawowejnr3wSwidniku

Zatgcznik nr 12

Swidnik, dn. weeeeeeeeeeee.

Szkota Podstawowa nr 3
ul. Kopernika 9 21-040
Swidnik

Pan/PaNi...cccoceeeieieeeceee et
3 RS

21-040 Swidnik

W zwigzku czestymi absencjami (imie i nazwisko dziecka) ........cccoceveeeieieiericinieriseeeee,
na zajeciach jestem zobowigzana poinformowaé Panstwa o ryzyku nieklasyfikowania.

Poniewaz dotychczasowe nieobecnosci (imie i nazwisko dziecka) .......cccoeveeeeeeceeceececceeeieienn,
przekraczajg 30% godzin przeznaczonych na realizacje podstawy programowej, moze dojsé
do sytuacji, ze nie bedzie podstaw do klasyfikowania. Spowoduje to koniecznos¢
przeprowadzenia egzamindw klasyfikacyjnych lub niepromowania.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami uczert moze nie byc klasyfikowany z jednego,
kilku albo wszystkich zaje¢ edukacyjnych, jezeli brak jest podstaw do ustalenia srodrocznej lub
rocznej (semestralnej) oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach
edukacyjnych przekraczajgcej potowe czasu przeznaczonego na te zajecia w szkolnym planie
nauczania.

Uczen nieklasyfikowany z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci moze zdawac egzamin
klasyfikacyjny.

wychowawca klasy
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Zatgcznik nr 13

Szkota Podstawowa nr 3 im. Tadeusza Kosciuszki w Swidniku ul.

Kopernika 9a 21-040 Swidnik

Tel/fax ( 0-81 ) 468-23-05 e-mail: info@sp3.swidnik.pl

Dyrektor ( 0-81 ) 468-23-05 e-
mail: mkwiecinski@sp3.swidnik.pl

Swidnik, dn. weeeeeeeeeee.

Pan/Pani  oocecevivieeeieeiesee e et
UL ettt e v e sre e

21-040 Swidnik

UPOMNIENIE
W SPRAWIE NIEREALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Wobec tego, ze Panstwa Syn/Corka........ccoueecveeeceieriee et opuscit/a
ponad 50 % godzin lekcyjnych w okresie od ................ " [+ JESUORRO , @ tym samym nie
wypetnia obowigzku szkolnego okreslonego postanowieniami ustawy z dnia 14.12.2016
prawo o$wiatowe (Dz. U. 2017 poz. 59) wzywa sie Panstwa do regularnego posytania
syna/corki na zajecia szkolne. Niezastosowanie sie do niniejszego upomnienia spowoduje
skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego zgodnie z art. 15 i art. 121
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 2005 nr 229 poz. 1954, z pdin.

zm.) oraz do Sadu Rejonowego IV Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

Jednocze$nie wzywam Panstwa do natychmiastowego skontaktowania sie z

wychowawcg lub pedagogiem szkolnym w w/w sprawie.
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Podpis dyrektora

8.
PROCEDURA PRZEDtUZENIA ETAPU EDUKACYJNEGO

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie MEN z dnia 28 marca 2017 w sprawie ramowych plandw nauczania dla szkot
publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 703)

Rozporzgdzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i

zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2017, poz. 1578)

1. Dla ucznidéw niepetnosprawnych mozna przedtuzy¢ okres nauki na kazdym etapie
edukacyjnym co najmniej o jeden rok, zwiekszajgc proporcjonalnie liczbe godzin zajeé
edukacyjnych.

2. Przedtuzenie etapu edukacyjnego stosuje sie do ucznia, u ktérego niepetnosprawnosé
powoduje spowolnienie tempa pracy i utrudnia opanowanie tresci programowych w czasie

przewidzianym w planie nauczania na dany rok szkolny.

3. Osobg uprawniong do ztozenia wniosku o przedtuzenie etapu edukacyjnego jest:

- rodzice lub opiekunowie prawni ucznia,

- wychowawca klasy,

4. Wychowawca klasy na posiedzeniu zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej
przedstawia w formie pisemnej wniosek o przedtuzenie uczniowi okresu nauki.

5. Do wniosku dofacza sie pisemng zgode rodzica lub opiekuna prawnego.

6. Decyzje o przedtuzeniu uczniowi niepetnosprawnemu okresu nauki podejmuje Rada
Pedagogiczna, po uzyskaniu pozytywnej opinii zespotu, ktérego zadaniem jest planowanie
i koordynowanie udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz zgody
rodzicow ucznia. Decyzje podejmuje Rada Pedagogiczna danego roku szkolnego,

odpowiednio w klasie Il i w klasie VIII

7. Rada Pedagogiczna na Radzie Klasyfikacyjnej Koncoworocznej opiniuje wniosek o

przedtuzenie etapu edukacyjnego w drodze uchwaty.
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8. Na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej Dyrektor Szkoty wydaje decyzje o przedtuzeniu
etapu edukacyjnego i uwzglednia zmiany w arkuszu organizacyjnym na nastepny rok

szkolny.

9. .W protokole klasyfikacyjnego posiedzenia Rady Pedagogicznej umieszcza sie zapis

informujacy, ktérym uczniom przedtuzono okres nauki.

10. Wychowawca klasy wpisuje do arkusza ocen adnotacje dotyczgcy przedtuzenia danemu

uczniowi okresu nauki, wpisujgc numer i date uchwaty Rady Pedagogiczne;j.

11. Uczen, ktéry ma przedtuzony etap edukacyjny o jeden rok szkolny nie podlega klasyfikacji

rocznej i nie otrzymuje $wiadectwa promocyjnego.

12. W sprawozdaniu statystycznym ucznia, ktéremu przedtuzono etap edukacyjny, wykazuje

sie jako ucznia niepromowanego.
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9.
PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

1. Rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani s do zapewnienia regularnego uczeszczania
ucznia na zajecia szkolne Za uzasadniong nieobecno$é¢ uznawane s3: choroba, pobyt w
szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

2. Rodzic/prawny opiekun pisemnie usprawiedliwia uzasadnione nieobecnosci w terminie 7
dni od powrotu dziecka do szkoty.

3. Wychowawca moze usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ ucznia na podstawie:

- zaswiadczenia lekarskiego,

- prosby rodzica w formie pisemnej z podaniem przyczyny lub za posrednictwem dziennika

elektronicznego,

- zaswiadczenia odpowiednich urzedéw

4. O dtuzszej, trwajacej powyzej 3 dni, przewidywanej nieobecnosci (np. choroba, pobyt w
szpitalu, sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg niezwtocznie
powiadomié wychowawce osobiscie, telefonicznie lub przez dziennik elektroniczny.

5. Wychowawca na biezgco sprawdza i usprawiedliwia w dzienniku frekwencje do 10 dnia
nastepnego miesigca

6. Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecnosci przy wystawianiu oceny
zachowania, zgodnie z kryteriami zapisanymi w Statucie Szkoty.

7. Ucznidow obowigzuje bezwzgledny zakaz opuszczania budynku szkolnego w czasie przerw.

8. Uczen, ktdéry samowolnie oddali sie z zajeé bez pisemnego zwolnienia rodzicdw nie moze
mie¢ usprawiedliwionej nieobecnosci.
9. Zwolnienie dziecka z lekcji w danym dniu odbywa sie przez Rodzica pisemnie po

potwierdzeniu przez wychowawce lub pedagoga, psychologa.

10.

PROCEDURA ZWOLNIENIA UCZNIOW Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
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1. Uczen moze byé zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce lub
nauczyciela prowadzacego lekcje tylko na podstawie pisemnej albo osobistej prosby
rodzica/prawnego opiekuna lub zwolnienia pielegniarki szkolnej

2. Uczen posiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢ (religii, wychowania fizycznego),
jezeli sg to zajecia ostatnie w danym dniu, moze nie uczestniczyé w nich — na podstawie

pisemnej proshy rodzicoéw/prawnych opiekunow.
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11.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOtY PRZEZ UCZNIA

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego zajeciach
miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos¢ ucznia na lekcji oraz

niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce, pedagoga lub dyzurujgcego dyrektora.

2. Wychowawca, pedagog lub dyzurujgcy dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej

sytuacji rodzica/prawnego opiekuna.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami, powiadamia sie policje.

45



PROCEDURYobowiqgqzujgcewSzkolePodstawowejnr3wSwidniku

12.
PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM,
KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE PODCZAS LEKCII

. W przypadku zgtoszenia przez ucznia dolegliwosci podczas lekcji, nauczyciel kieruje ucznia
do pielegniarki szkolnej pod opiekg innego ucznia, ktéra udziela pomocy, a w razie
potrzeby kontaktuje sie z rodzicami/prawnymi opiekunami i ustala z nimi dalsze

postepowanie w sprawie ucznia,

. W przypadku nieobecnosci pielegniarki, pracownik sekretariatu telefonicznie ustala z

rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia forme powrotu dziecka do domu.
. Pielegniarka i sekretariat posiadajg telefony do rodzicéw w segregatorze.

. W przypadku, gdy kontakt telefoniczny z rodzicami/prawnymi opiekunami jest
niemozliwy, a stan zdrowia dziecka jest niepokojacy, pielegniarka szkolna lub pracownik

sekretariatu wzywa pogotowie.
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13.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA (STWIERDZENIA) CHOROBY
ZAKAZNEJ

W PRZYPADKU STWIERDZENIA WYSTAPIENIA U DZIECKA CHOROBY ZAKAZNEI,
RODZICE/PRAWNI OPIEKUNOWIE ZOBOWIAZANI SA DO POINFORMOWANIA DYREKTORA
SZKOtY O ZACHOROWANIU DZIECKA.

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest do

zgtoszenia tego faktu pielegniarce szkolne;.

2. Po przeprowadzonym rozpoznaniu medycznym pielegniarka informuje

rodzicéw/prawnych opiekundéw i kieruje ich do lekarza.

3. Po otrzymaniu od lekarza potwierdzenia wystgpienia choroby zakaznej pielegniarka

informuje dyrektora szkoty.

4. Dyrektor zarzgdza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji, zgodnie ze wskazaniami

udzielonymi przez pielegniarke szkolna.

5. Wychowawcy, przy wspodtpracy z pielegniarka, przeprowadzajg pogadanki tematyczne i

odnotowuja ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

14.
PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM CHORYM NA PADACZKE

1. Dziecko z padaczka powinno byé¢ traktowane na réwni z innymi uczniami. Nie nalezy
ograniczac¢ uczniowi udziatu w zajeciach i wydarzeniach klasy oraz szkoty.

4. Jezeli zauwazymy u dziecka utrate kontaktu z otoczeniem, nagtg utrate przytomnosci,
skurcze miesni, to nalezy:

- zachowac spokd;j;

- zabezpieczy¢ dziecko przed mozliwoscig urazu w czasie napadu: zdjgé okulary, usungc z ust
ciata obce, potozy¢ co$ miekkiego pod gtowe.

- odsun inne osoby z miejsca ataku.
- po ustaniu ataku, chorego nalezy potozy¢ na lewym boku.
5. Niezwtocznie zawiadamiamy pielegniarke szkolng.

6. Jezeli nie ma pielegniarki szkolnej, wzywamy pogotowie i rownoczesnie informujemy
rodzicow/prawnych opiekundw.
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7. Zawiadamiamy dyrekcje szkoty.
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15.
PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM CHORYM NA CUKRZYCE

. Rodzic powinien poinformowa¢ wychowawce i pielegniarke szkolng o chorobie i
postepowaniu medycznym.

. Zapewnic¢ dziecku sprzet medyczny niezbedny do prawidtowego funkcjonowania dziecka w
szkole

. Uczniowi choremu na cukrzyce nalezy umozliwi¢ spozywanie positkow lub napojéw takze
podczas lekcji oraz dokonanie pomiaru poziomu cukru w miare odczuwanych przez ucznia
potrzeb.

. Wskazane jest wykonanie przez ucznia badania poziomu cukru przed zajeciami wychowania
fizycznego. Jezeli uczen zgtosi nauczycielowi, ze poziom cukru odbiega od normy, nauczyciel
nie zezwala uczniowi na podejmowanie wysitku fizycznego.

. Jezeli podczas zajec uczen sygnalizuje poziom cukru odbiegajgcy od normy, nalezy wezwac
pielegniarke szkolng.

. Jezeli nie ma pielegniarki szkolnej, nalezy skontaktowac sie z rodzicami/prawnymi
opiekunami dziecka w celu ustalenia dalszego postepowania z dzieckiem.

. W sytuacjach szczegdlnych, kiedy nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicami, a niepokojace
objawy zaczng sie pogtebiaé, nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe. 16.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU NA TERENIE SZKOtY

. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazyt lub dowiedziat sie o wypadku, powinien

niezwfocznie:

zapewni¢ poszkodowanemu opieke,

udzieli¢ pierwszej pomocy (w miare mozliwosci),
sprowadzi¢ fachowg pomoc medyczng (w razie potrzeby).

. W dalszej kolejnosci pracownik powiadamia: dyrektora szkoty, pracownika stuzby bhp,

spotecznego inspektora pracy i wypetnia Karte zgtoszenia wypadku ucznia (Zatgcznik nr 14).

. Dyrektor szkoty (pod jego nieobecnos¢ — zastepca lub inny pracownik szkoty) powiadamia

rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego ucznia.

. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.
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5. Dyrektor szkoty powotuje zespét powypadkowy, ktdry sporzgdza protokot powypadkowy.

Zatgcznik nr 14

KARTA ZGLOSZENIA WYPADKU UCZNIA*

*wypetnia nauczyciel (opiekun lub inna osoba dokonujgca zgtoszenia)

(piecze¢ zaktadu pracy)

IMIE | NAZWISKO KLASA
poszkodowanego dziecka GRUPA
DATA WYPADKU GODZINA

MIEJSCE WYPADKU

RODZAJ ZAJEC

MIEJSCE ZAMIESZKANIA TELEFON

poszkodowanego

IMIE | NAZWISKO

funkcja osoby sprawujgcej nadzér nad uczniem

Czy osoba sprawujgca nadzér nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili wypadku w miejscu, w ktérym TAK/NIE
zdarzyt sie wypadek

Jesli nie to z jakiego powodu

KROTKI OPIS WYPADKU

okolicznosci wypadku, inne informacje istotne w zdarzeniu itp.

RODZAJ USZKODZENIA CIALA

MIEJSCE USZKODZENIA CIALA

UDZIELONA POMOC

KTO UDZIELIL PIERWSZEJ

POMOCY
Zgtoszenie wypaqku rodzicom (prawnym Spos6b zgloszenia
opiekunom)
SWIADKOWIE WYPADKU
NAZWISKO | IMIE KONTAKT (TELEFON, ADRES)

Data zgtoszenia wypadku. Czytelny podpis
osoby zgtaszajacej

Wiptyneto:do BHP: . ...ommmmmmusmmmommmessssmssesmssas st
(data i podpis)
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17.
PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ZLE ZACHOWUIJE SIE PODCZAS LEKCJI

. Nauczyciel podejmuje dziatania, majgce na celu podporzagdkowanie sie ucznia

regulaminowi szkolnemu.

. W sytuacjach szczegdlnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje pedagog,

wicedyrektor lub dyrektor.
. Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca podejmuje odpowiednie dziatania i w razie potrzeby

wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie z

rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka.

. W przypadku powtarzajgcych sie negatywnych zachowan wychowawca klasy zobowigzuje
ucznia do prowadzenia ,dzienniczka”, a rodzicow/prawnych opiekunéw — do kontroli
wpisdw. W dzienniczku uczen lub nauczyciel opisuje zachowanie na poszczegdlnych
lekcjach. Nauczyciel potwierdza to swoim podpisem. Rodzice/prawni opiekunowie
zapoznajg sie z wpisami i potwierdzajg to swoimi podpisami. Dzienniczek jest prowadzony
do czasu zauwazenia istotnej poprawy zachowania (brak negatywnych wpiséw). Decyzje o

zawieszeniu prowadzenia dzienniczka podejmuje wychowawca.

. Jezeli powyzsze dziatania nie przynoszg skutku, wychowawca stosuje odpowiednie kary

przewidziane w Statucie Szkoty.

. Jezeli sg to sytuacje nawracajgce, ustala sie system pracy z uczniem i oddziatywan
indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie, psycholog), w celu

eliminacji zachowan niepozgdanych. O uzgodnieniach informuje sie dyrektora.

18.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BOJEK | PRZEMOCY StOWNEJ
WSROD UCZNIOW
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. Kazdy nauczyciel, ktéry zauwazyt béjke lub ktétnie, powinien:
roztgczy¢ uczestnikdw bojki lub przerwac ktdtnie,

upomnieé osoby, ktére stosujg wzgledem siebie przemoc,

wpisac¢ uwagi dotyczgce zachowania uczniéw w dzienniku lekcyjnym.
poinformowac o incydencie wychowawce.

. Wychowawca przeprowadza indywidualne rozmowy z uczestnikami incydentu i ustala jego
przyczyne.

. Wychowawca zobowigzuje uczniéw biorgcych udziat w bdjce lub stosujgcych przemoc
stowng do zmiany swojej postawy.

. W przypadku, gdy uczen czesto popada w konflikty lub stworzyt swoim zachowaniem realne
zagrozenie dla zdrowia innych, wychowawca wzywa na rozmowe jego rodzicéw/prawnych
opiekundw, informuje o negatywnych zachowaniach i zobowigzuje do przeprowadzenia z
dzieckiem rozmowy na temat przestrzegania praw cztowieka oraz budowania pozytywnych
relacji miedzyludzkich.

. W przypadku nagminnych negatywnych zachowan (przemocy stownej lub fizycznej)
wychowawca klasy zobowigzuje ucznia do prowadzenia ,dzienniczka”, a
rodzicéw/prawnych opiekundw — do kontroli wpiséw. W dzienniczku uczen lub nauczyciel
opisuje zachowanie na poszczegdlnych lekcjach. Nauczyciel potwierdza to swoim
podpisem. Rodzice/prawni opiekunowie zapoznajg sie z wpisami i potwierdzajg to swoimi
podpisami. Dzienniczek jest prowadzony do czasu zauwazenia istotnej poprawy
zachowania (brak negatywnych wpisdw). Decyzje o zawieszeniu prowadzenia dzienniczka
podejmuje wychowawca.

. Jezeli powyzisze dziatania nie przynoszg skutku, wychowawca stosuje odpowiednie kary
przewidziane w Statucie Szkoty.

. W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z réwiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca zaleca rodzicom skierowanie dziecka na badania
psychologiczne, w celu otrzymania wskazéwek wychowawczych oraz, w razie potrzeby,
zastosowania odpowiedniej formy terapii.

. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych, pedagog szkolny w
porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca kieruje wniosek do sgdu rejonowego o
zastosowanie srodka wychowawczego, zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.

19.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWSTANIA SZKODY
LUB ZNISZCZENIA MIENIA PRZEZ UCZNIA
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. Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoty) przekazuje informacje o
zaistniatym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktéry dopuscit sie czynu zabronionego lub (w
przypadku nieobecnosci wychowawcy) bezposrednio do pedagoga lub dyrektora szkoty.

. Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie zaistniatego
zdarzenia sporzadza notatke stuzbowg (Zatqgcznik nr 15) i przekazuje jg wychowawcy klasy.

. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawcg czynu), podkreslajac
nagannosc postepowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.

. Uczen otrzymuje kare statutowg na wniosek wychowawcy. (Zatgcznik nr 17,18)

. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia. Przekazuje im
zawiadomienie dotyczgce wyrzadzonej szkody (Zatgcznik nr 16) i ustala forme naprawy
szkody. Jednoczesnie przypomina rodzicom/prawnym opiekunom o ich odpowiedzialnosci
za wychowanie dziecka oraz o ponoszeniu przez nich odpowiedzialnosci za ewentualne
btedy wychowawcze, podkreslajgc obowigzek wpojenia zasad wytgczajgcych wyrzadzanie
szkdd, naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, niszczenie mienia, popetnianie wykroczen
czy przestepstw.

. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg dobrowolnego naprawienia
wyrzgdzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do pedagoga szkolnego.

. Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami,
informujgc ich o dalszej procedurze postepowania. W razie koniecznosci rozmowa
przeprowadzana jest w obecnosci specjalisty ds. nieletnich Komendy Powiatowej Policji
(KPP) i dyrekc;ji szkoty.

. Pedagog i specjalista ds. nieletnich podejmujg decyzje o skierowaniu sprawy do Sadu
Rejonowego w Swidniku, Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

. Dalsze postepowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.

Zatacznik nr 15

Swidnik, dn. veeeeeeeereeeee.

Szkota Podstawowa nr 3

im. Tadeusza Kosciuszki

w Swidniku

NOTATKA StUZBOWA

dotyczaca wyrzadzenia szkody lub zniszczenia mienia szkoty przez uczniow
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Data zaistniatego Zdarzenia ......c.eeeviiiiieeee e ——————————
Nazwisko i imie osoby sporzgdzajgcej Notatke ......cceeevveviiiiieiiii e

Przebieg zdarzenia:

(podpis osoby sporzadzajgcej notatke)

Zatacznik nr 16

Swidnik, dn. ceeeeeeeeeeeenen.
Szkota Podstawowa nr 3
im. Tadeusza Kosciuszki

w Swidniku

ZAWIADOMIENIE
DOTYCZACE ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYRZADZONA SZKODE
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Data zaistniatego zdarzenia ........cccccceeevvvveeeecciieeeennnns

Informacje dotyczgce zdarzenia i powstatej szkody:

Mozliwosci usuniecia szkody:

- Pokrycie kosztéw naprawy lub usuwania szkody.

- Usuniecie szkody we witasnym zakresie w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia
(telefonicznego lub pisemnego) o powstatej z winy dziecka szkodzie.

(podpis wychowawcy) (podpis i piecze¢ dyrektora)

Zatacznik nr 17

UPOMNIENIE WYCHOWAWCY KLASY

UDZIELA PISEMNEGO UPOMNIENIA WYCHOWAWCY KLASY

UCZNIOWI/UCZENNICY ...ouviiemriieirieneeie st e et es s ese s e ses e sesene
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ZA:

OD KARY PISEMNEGO UPOMNIENIA WYCHOWAWCY RODZICE UCZNIA MOGA ODWOAC SIE
DO DYREKTORA SZKOtY W CIAGU 5 DNI OD PODPISANIA LUB OTRZYMANIA ZAt. NR 13.
DECYZJA DYREKTORA JEST OSTATECZNA.

PODPIS WYCHOWAWCY

DATA | PODPIS UCZNIA DATA | PODPIS RODZICA

Zatacznik nr 18

NAGANA DYREKTORA

UDZIELA NAGANY DYREKTORA SZKOtY

UCZNIOWI/UCZENNICY ..ottt e e etsies et en s s s s e s e e
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ZA:

OD KARY NAGANY DYREKTORA SZKOtY RODZICE UCZNIA MOGA ODWOLAC SIE DO RADY
PEDAGOGICZNEJ W CIAGU 5 DNI OD PODPISANIA LUB OTRZYMANIA ZAt. NR 2. RADA
PEDAGOGICZNA MOZE UCHYLIC KARE UCHWALA PODJETA JEDNOMYSLNIE. UCHWALA RADY
PEDAGOGICZNEJ JEST OSTATECZNA.

PODPIS DYREKTORA

DATA | PODPIS UCZNIA DATA | PODPIS RODZICA

20.
PROCEDURA POSTEPOWANIA WSZYSTKICH PRACOWNIKOW SZKOtY
W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIOW DEMORALIZACIA

Demoralizacja (art.4 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich) — naruszenie zasad wspodtzycia
spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie sie od obowigzku szkolnego
lub obowigzku nauki, widéczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych.

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen naszej szkoty uzywa alkoholu lub innych
srodkow w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia lub przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizacji, pracownicy szkoty podejmujg nastepujace dziatania:

- Przekazujg uzyskang informacje wychowawcy klasy.
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Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz
uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, za$ rodzicéw/prawnych opiekunéw do
szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze
zaproponowac rodzicom/prawnym opiekunom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki i udziat w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a
z wiarygodnych zrédet nadal naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia sad
rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

1. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze na terenie placéwki znajduje sie uczen

bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, podejmuje nastepujace dziatania:

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

Izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczeristwa nie pozostawia go samego:
stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie.

Wzywa pielegniarke lub pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekundéw, ktérych
zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/prawni
opiekunowie odmdwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu
go do placéwki stuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje
lekarz — po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty.

Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice/prawni opiekunowie
ucznia odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem daje
powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen (przed ukoriczeniem 18 lat) znajduje sie
na terenie szkoty pod wptywem alkoholu lub narkotykow, to dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomic o tym policje (specjaliste ds. nieletnich) lub sad rodzinny.
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2. W przypadku, gdy pracownik szkoty znajduje na terenie placowki substancje

przypominajacg wygladem narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

- Zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osdb
niepowofanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Prébuje
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych).

- Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktdry wzywa policje.

- Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i informuje o
szczegobtach zdarzenia.

3. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajacg narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

- W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zada¢, aby
uczen pokazat mu te substancje, zawartos¢ swojej teczki oraz kieszeni, ewentualnie innych
przedmiotow, budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

UWAGA: Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

- O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicdw/prawnych
opiekundw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

- W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi substancji,
zawartosci teczki i kieszeni, dyrektor szkoty wzywa policje, ktdéra przeszukuje odziez i
przedmioty nalezgce do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do
ekspertyzy.

- Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty — po odpowiednim jej
zabezpieczeniu — wzywa policje i przekazuje substancje. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki
sposob i od kogo uczen jg nabyt. Cate zdarzenie pracownik szkoty dokumentuje,
sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

- Dalsze postepowanie lezy w kompetencji policji.
UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:

[0 posiadanie kazdej ilosci Srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych,

0 wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych,

[0 udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia, O
wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajgcych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepiséw ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17
lat. W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktdry nie ukonczyt 17 lat, nalezy
zawiadomié policje lub sad rodzinny.

4. Postepowanie wobec ucznia lub innej osoby — sprawcy czynu karalnego:

- Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.
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- Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

- Przekazanie sprawcy (oile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

- Powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia — sprawcy.

- Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest znana.

- Zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i
uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot z kradziezy).

u

. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktdry stat sie ofiarg czynu karalnego:

- Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia przez
wezwanie pielegniarki w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

- Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

- Niezwtoczne wezwanie policji — kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia
$ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

6. Udziat policji w postepowaniu w sprawie nieletnich:

Przestuchanie nieletniego na terenie szkoty odbywa sie w obecnosci rodzicéw/prawnych
opiekundw albo obroncy, a jezeli zapewnienie ich obecnosci bytoby w danym wypadku
niemozliwe, nalezy wezwaé nauczyciela.

7. Zasady postepowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego, przebywajgcego na zajeciach w szkole:

- Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzgdzenia wtasnej dokumentacji.

- Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

- Pedagog szkolny lub wychowawca przyprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w
zwigzku ze sprawag np. przestuchanie, okazanie.

- Policja informuje rodzicow/prawnych opiekunéw nieletniego o wykonywanych
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu, celem
uczestniczenia w czynnosciach.

- Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw/prawnych opiekunéw o podjetych przez
policje dziataniach wzgledem ich dziecka. W przypadku braku kontaktu telefonicznego
sporzgdza pisemng informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.
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W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nie mogg uczestniczy¢é w przestuchaniu
nieletniego, dyrektor wyznacza nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w
czynnosciach, ktére sg przeprowadzane w szkole lub jednostce policji.

Po wykonaniu czynnosci policjant, za pisemnym potwierdzeniem odbioru, przekazuje
nieletniego rodzicom/prawnym opiekunom. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg
w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ucznia oraz
nauczyciela do szkoty lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej Izbie Dziecka,
policjant informuje o tym rodzicéw/prawnych opiekunéw i pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletnieg o ucznia na terenie szkoty

nalezy zachowac dyskrecje, nie nagtasniajgc sprawy.

21.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

. Do 30 wrzesnia kazdego roku wychowawca informuje uczniéw i rodzicéw/prawnych

opiekundw o tym, ze:
cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,

w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkota nie prowadzi dochodzenia.

. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zgtosi¢ ten fakt

wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.

. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze swiadkami — jesli tacy sg wskazani.

. Jesli Swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:

poinformowac rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego o kradziezy,

przekazac rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgtoszenia tego faktu
policji.

. Jesli sSwiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:

wezwac rodzicdw/prawnych opiekundw zainteresowanych stron,

przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe wychowawczg rodzicow/prawnych opiekundéw i
uczniéw w obecnosci pedagoga.

. Wychowawca klasy, w ktorej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek

przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie lub z pomocg
kompetentnych osdb (policjant, pedagog).
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. Wychowawca stosuje odpowiednig kare statutowa.

22.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI KRZYWDZENIA DZIECI

. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawéw krzywdzenia dziecka, wychowawca
przeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu
zweryfikowania danych.

. W przypadku potwierdzenia sie podejrzen, wychowawca zgtasza sytuacje do pedagoga i
pielegniarki.

. Pedagog szkolny, po doktadnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspotprace z instytucjami
pomocowymi: dzielnicowym, specjalistg ds. nieletnich, pracownikiem socjalnym.

. W sprawach trudnych lub zwigzanych z popetnieniem przestepstwa, pedagog powiadamia
specjaliste ds. nieletnich oraz sad rodzinny.

. W sytuacjach bezposrednio zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu dziecka, pedagog powiadamia
policje, osrodek pomocy spotecznej, osrodek interwencji kryzysowej lub — w razie
koniecznosci — prokurature rejonowa.
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23.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOtY
MATERIALOW WYBUCHOWYCH

. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, podejrzanych paczek, przypominajacych
materiaty wybuchowe lub innych niebezpiecznych substancji nalezy zgtosi¢ ten fakt do

dyrektora szkoty.

. Dyrektor szkoty podejmuje dziatania majgce na celu zabezpieczenie tych przedmiotéw

przed osobami postronnymi.
. Dyrektor podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji oséb przebywajgcych w budynku.

. Dyrektor powiadamia policje —telefon 997 lub 112.
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24.
PROCEDURA ORGANIZOWANIA IMPREZ | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

. Kalendarz imprez i uroczystosci szkolnych opracowywany jest we wrzesniu kazdego roku
szkolnego przez Samorzad Uczniowski Szkoty, przewodniczacych  zespotow
przedmiotowych, wychowawczego i edukacji wczesnoszkolnej. Imprezy nie ujete w
harmonogramie i mogg sie odbywac¢ za zgodg dyrekcji szkoty.

. Nauczyciele szkoty organizujg imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktére mogg mieé charakter
dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych.

. Osoby, wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacje, zobowigzane sg
do:

uzgodnienia szczegdétow, dotyczacych przebiegu imprezy, z dyrektorem szkoty przed
podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym,

zapewnienia  bezpieczeistwa  poprzez organizacje  dyzuréw  nauczycieli i
rodzicéw/prawnych opiekundéw podczas imprezy poprzez opracowanie szczegdtowego
grafiku dyzuréw na co najmniej 2 dni przed impreza.

. Uczniowie, ktdrzy podczas imprezy zachowujg sie niewtasciwie, w sposdb razacy tamia
zasady bezpieczenstwa swojego i innych, mogg zostaé poproszeni o jej opuszczenie.

. W przypadku, gdy jest to np. akademia, uczen przechodzi pod opiekg pedagoga lub innego
wskazanego przez dyrekcje nauczyciela. Nastepnie wraca na zajecia lekcyjne.

. W przypadku, gdy jest to dyskoteka szkolna — nauczyciel sprawujgcy opieke nad uczniem
zapisuje informacje o tym zdarzeniu w dzienniku elektronicznym danej klasy.
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25.
PROCEDURA ORGANIZOWANIA WYCIECZEK SZKOLNYCH

. Na poczatku kazdego roku kalendarzowego (do korca stycznia) nauczyciele zgtaszajg do
dyrektora planowane wycieczki ptatne przez uczniow.

. Przy organizacji zaje¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekundéw oraz
sposéb zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajagc wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ oséb powierzonych
opiece szkoty, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich bedga sie
one odbywac.

. Udziat uczniow w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajgcych sie w ramach
zajec lekcyjnych na terenie miasta) wymaga zgody rodzicow/prawnych opiekunéw
(Zatgcznik nr 19).

. Nie pdzniej niz na tydzien przed planowang wycieczka/imprezg kierownik wycieczki sktada
karte wycieczki/imprezy wraz z listg uczestnikdw do zatwierdzenia dyrektorowi (Zatgczniki
nr20i21).

. Kierownikiem wycieczki jest nauczyciel szkoty, petnigcy réwniez funkcje jednego z
opiekundw wycieczki.

. Kierownik wycieczki lub imprezy ma nastepujgce obowigzki:

- pisemne zgtoszenie do kancelarii szkoty zapotrzebowania na realizacje wycieczki co
najmniej 2 tygodnie przed jej terminem

- przygotowanie w dzienniku elektronicznym karty wycieczki
- zawarcie umowy z przewoznikiem/ biurem podrézy

- wptacenie kwoty na wycieczke na wskazany przez szkote numer rachunku bankowego.
Kwota powinna byé rowna kwocie podanej w umowie z przewoznikiem/biurem
podrézy. Koszt ewentualnych optat manipulacyjnych zwieksza koszt wycieczki.

- ztozenie do dyrektora szkoty umowy, karty wycieczki i potwierdzenia wptaty za
wycieczke

- ubezpieczenie uczestnikdw wycieczki —w przypadku, gdy nie zapewnia go przewoznik/
biuro podrézy

- opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy
- dopisanie w karcie wycieczki przedmiotéw i tematéw realizowanych podczas wyjazdu.

- dostosowanie regulaminu do rodzaju wycieczki (Zatgcznik nr 22) i zapoznanie z nim
wszystkich uczestnikow
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©

- zapewnienie warunkéw do petfnej realizacji programu wycieczki lub imprezy

oraz sprawowanie nadzoru nad jej przebiegiem
- okreslenie zadan opiekunéw wycieczki

- nadzorowanie przygotowania uczestnikow do wycieczki, zapewnienie apteczki
pierwszej pomocy

- opracowanie informacji dla rodzicéw, zawierajacej skrécony harmonogram wycieczki,
czas wyjazdu i przyjazdu, informacje o wyposazeniu uczestnika, bagazu, numerach
kontaktowych.

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel lub osoba niebedgca pracownikiem
pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

. Opiekun wycieczki lub imprezy ma nastepujace obowigzki:

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub
imprezy,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

sprawdza stan liczbowy uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w
czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika,

w dzienniku lekcyjnym danej klasy wpisuje tematy przedmiotéw realizowanych podczas
wyjazdu.

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, intensywnych opadoéw

$niegu, gotoledzi i wichury.

10. W przypadku wycieczki rowerowej wszyscy uczniowie muszg posiadaé karte rowerowa,

kamizelke odblaskows i kask ochronny.

DOKUMENTACIA WYCIECZKI

Dokumentacja wycieczki jest generowana przez dziennik elektroniczny i zawiera:

pisemng zgode rodzicow dziecka na udziat w wycieczce, imprezie (Zatgcznik nri9);

karte wycieczki (Zatgcznik nr 20);

66



PROCEDURYobowiqgqzujgcewSzkolePodstawowejnr3wSwidniku

liste uczestnikow (Zatqcznik nr 21);

liste ucznidw pozostajacych w szkole — przypisanych w dzienniku elektronicznym do
oddziatu réwnolegtego;

rozliczenie finansowe wycieczki — sktadane po odbyciu wycieczki (Zatgcznik nr 23).

WYCIECZKI PRZEDMIOTOWE NA TERENIE MIASTA

Udziat w wycieczkach przedmiotowych odbywajgcych sie w ramach zajec lekcyjnych na
terenie miasta nie wymaga zgody rodzicow/prawnych opiekundw.

Wyjscia na terenie miasta s3 odnotowywane w ,Rejestrze wyjs¢” i nie wymagajg innej
dokumentacji.
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Zatgcznik nr 19

ZGODA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO NA UDZIAL W WYCIECZCE

(nazwisko i imig uczestnika wycieczki)

Ja nizej podpisany/-na wyrazam zgode¢ na udzial mojego dziecka w wycieczce w

terminie: od  .......iiiin.... dOo o

1. Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan, aby moje dziecko wzigto udziat w tego typu
wycieczce.

2. Bior¢ petng odpowiedzialnos$¢ za rzeczy warto§ciowe zabrane przez moje dziecko na
wycieczke.

3. Zgadzam si¢ na ewentualne podanie lekow przeciwbdolowych lub przeciw chorobie
lokomocyjnej.

4. W razie wypadku 1 choroby podczas wycieczki wyrazam zgodg¢ na udzielenie pomocy
medycznej lub leczenie ambulatoryjne.

5. Biore odpowiedzialno$¢ za dojscie dziecka na miejsce zbiorki 1 jego powrdt do domu.

6. Bior¢ odpowiedzialno§¢ finansowa za szkody materialne wyrzadzone przez moje
dziecko w trakcie trwania wycieczki wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu.

7. Wyrazam zgodg na przebadanie dziecka w kierunku uzywania alkoholu, narkotykow i
innych $§rodkéw odurzajacych

Informuyje, 1z zapoznatem/-am si¢ z regulaminem wycieczki i go akceptuje.

(data i podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Dodatkowe informacje:

Telefon kontaktowy:



PROCEDURYobowiqgqzujgcewSzkolePodstawowejnr3wSwidniku

KARTA WYCIECZKI

Zatacznik nr 20

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placowki: Szkota Podstawowa nr 3 im. Tadeusza Kosciuszki, ul.

Kopernika 9a, 21-040 Swidnik Cel wycieczki:

Nazwa kraju/miasto/trasa wycieczki:

Termin: od ..occocvveeeeeierienenne o Lo TR
Numer telefonu kierownika wycieczki:
Liczba ucznidw: ..., w tym niepetnosprawnych:

Klasa:

Liczba opiekunéw wycieczki:

Srodek transportu:

PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dtugosc Miejscowos¢ Szczegdtowy program
wyjazdu oraz trasy (w docelowa i wycieczki od wyjazdu
powrotu kilometrach) | trasa powrotna | do powrotu

Adres miejsca noclegowego i
zywieniowego oraz przystanki i
miejsca zywienia

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczeristwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

(imie i nazwisko oraz podpis)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)

! Dotyczy wycieczki za granica.
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Lista uczestnikdw wycieczki

cznik nr 21

Lp.

Nazwisko i imiona

Klasa

Numer telefonu
rodzicow/opiekunow
prawnych

(podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)

REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI

Zatgcznik nr 22

1. Wszyscy uczestnicy zobowigzani sg do kulturalnego zachowania sie i wykonywania polecen

kierownika wycieczki oraz opiekundw.

2. Zabrania sie samowolnego oddalania sie od grupy.

3. Nalezy przestrzegaé punktualnego stawiania sie w miejscach zbidrek.

Wszelkie niedyspozycje trzeba zgtaszaé opiekunowi, zabrania sie przyjmowania lekéw bez

wiedzy opiekuna.

5. Zabrania sie spozywania wszelkich uzywek (alkohol, papierosy, narkotyki); w przypadku

stwierdzenia posiadania ich lub spozycia, kierownik wycieczki jest zobowigzany do

natychmiastowego powiadomienia rodzicéw.

6. W miejscach noclegowych nalezy przestrzega¢ wewnetrznych regulaminéw os$rodkéw

wypoczynkowych (cisza nocna, porzadek).

7. Nalezy dbaé o bezpieczenstwo swoje i innych.

8. Kagpiel mozliwa jest tylko za zgodg opiekuna i pod opieka ratownika.

9. Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni strdj i ekwipunek (w

zaleznosci od rodzaju wycieczki).

10. Uczestnicy zostajg zapoznani z regulaminem wycieczki przez opiekunéw i zobowigzujg sie

przestrzegac zawartych w nim zasad.

26.

ZASADY SPRAWOWANIA OPIEKI W CZASIE ZAJEC PRZEDSZKOLNYCH
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. W trakcie zaje¢ poza terenem oddziatu opieke nad dzieémi sprawuje nauczyciel wraz z
osobg pomagajaca, ktérg moze byc inny pracownik przedszkola lub rodzic. Na jedng osobe
dorosta moze przypada¢ maksymalnie 15 dzieci z zastrzezeniem, iz zawsze musi by¢ nie
mniej niz dwdch opiekundw.

. Osobg uprawniong do prowadzenia wycieczek i spaceréow oraz wszelkich wyjs¢ poza teren
placéwki jest nauczyciel.

. Kazda wycieczka jest organizowana zgodnie z obowigzujacg w placéwce procedurg organizowania
wycieczki.

. Kazda wycieczka musi by¢ zgtoszona na druku ,Karta wycieczki” (Zatgcznik nr 20).

. W trakcie wyjs¢ dzieci poza teren oddziatu nauczyciel zobowigzany jest do Scistego
przestrzegania przepiséw o ruchu drogowym i zapoznawania z nimi dzieci przed wyjsciem
w teren.

. Nauczyciel organizujacy wyjscie dostosowuje trase i czas wyjscia do wieku, zainteresowan i
potrzeb dzieci, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, zapoznaje dzieci z trasg i celem
wyijscia, uzgadnia z pozostatymi opiekunami zasady wspdtpracy oraz sprawuje wraz z nimi
opieke nad dzie¢mi.

. Nauczyciel wychodzac z dzie¢mi poza teren placéwki (nie dotyczy wyjscia na plac zabaw),
jest zobowigzany do kazdorazowego odnotowania tego faktu w zeszycie wyjs¢ z dzieémi
oraz uzyskania zgody dyrektora. Zeszyt wyjs¢ z dzieémi znajduje sie w kazdym oddziale.

. Jesli miejsce, w ktérym majg byé prowadzone zajecia, lub stan znajdujgcych sie na nim
urzadzen technicznych moze stwarzaé zagrozenia dla bezpieczenstwa dzieci, nauczyciel
obowigzany jest nie dopusci¢ do zaje¢ lub przerwac je, wyprowadzajgc dzieci z miejsca

zagrozenia oraz powiadomic o tym niezwtocznie dyrektora.
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27.
ZAKRES | SPOSOB WYKONYWANIA ZADAN OPIEKUNCZYCH ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO

. Opieke nad dzie¢mi w trakcie catego ich pobytu w oddziale sprawujg nauczyciele, w
wyjatkowych sytuacjach krdtkotrwatg opieke nad dzie¢mi moze sprawowad inny pracownik
oddziatu wyznaczony przez dyrektora.

. Organizacje pracy przedszkola okresla ramowy rozktad dnia, ktory zawiera rozktad statych
godzin pracy i zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych. Uwzglednia on wymagania zdrowotne,
higieniczne i edukacyjne, jest dostosowany do zatozen programowych.

. Na podstawie ramowego rozktadu dnia nauczyciele, ktérym powierzono opieke nad danym
oddziatem, ustalajg dla tego oddziatu szczegétowy rozktad dnia z uwzglednieniem potrzeb,
mozliwosci psychofizycznych i zainteresowan dzieci. Rozktad dnia umieszcza sie w dzienniku
zajec¢ danej grupy i podaje do wiadomosci rodzicéw.

. Dzieci majg zapewniony codzienny odpoczynek w okreslonej formie: dzieci mtodsze —
lezakowanie, dzieci starsze — zajecia relaksacyjne i wyciszajgce.

. Zapewnia sie codzienny pobyt na Swiezym powietrzu, o ile pozwalajg na to warunki
pogodowe.

. Sale zaje¢ posiadajg wtasciwg powierzchnie, oswietlenie, wentylacje i ogrzewanie.

. Stoliki, krzesetka i wyposazenie sal dostosowane sg do wzrostu dzieci i rodzaju ich
dziatalnosci.

. Dzieci majg mozliwos¢ korzystania z positkdw przygotowanych przez firme zewnetrzng,
ktora ustala wysokos¢ dziennej stawki zywieniowe;.

. Wobec wychowankow na terenie placéwki nie sg stosowane zadne zabiegi medyczne oraz
nie podaje im sie zadnych lekdw, z uwagi na brak profesjonalnej opieki medycznej.

10. W przypadku choroby zakaznej dziecka rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do
powiadomienia o tym nauczycieli lub dyrektora placéwki i po kazdej chorobie zakaznej, a
takze po dtugotrwatej chorobie, oraz do przedtozenia zaswiadczenia o zdolnosci dziecka do
uczeszczania do przedszkola.
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28.

PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH
I INNYCH SPRZETOW ELEKTRONICZNYCH PRZEZ UCZNIOW

1. Podczas pobytu w szkole obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw
komorkowych 1 innych sprzetow elektronicznych (aparaty powinny by¢ wyciszone

lub wylaczone 1 schowane w plecaku).

Poprzez ,,uzywanie” telefonu komorkowego lub innego sprzetu elektronicznego

nalezy rozumie¢:

a) nawigzywanie potgczenia telefonicznego lub potgczenia z Internetem;

b) redagowanie lub wysytaniec wiadomosci typu SMS, MMS lub podobne;j
wiadomosci na portalach spotecznos$ciowych;

C) rejestrowanie materialu audiowizualnego (filmowanie, fotografowanie,
nagrywanie tzw. gltosowek itp.);

d) odtwarzanie muzyki, materialu audiowizualnego lub dokumentacji
elektronicznej;

e) transmisj¢ danych;

f) wykonywanie obliczen;

g) grania w gry pobrane na sprzgt elektroniczny

2. W przypadku innych urzadzen elektronicznych pojecie ,,uzywanie” dotyczy
wszystkich mozliwych czynnos$ci do wykonania na danym urzadzeniu.

3. Przed wejsciem do budynku szkoty uczen ma obowigzek wyciszy¢ lub wytaczy¢
sprzet elektroniczny 1 schowaé go do plecaka.

4. W razie koniecznosci skontaktowania si¢ z rodzicami czy omowienia waznej sprawy
uczen ma obowigzek zwrdcic¢ si¢ do nauczyciela z prosba o pozwolenie na uzycie
telefonu.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ korzystania z telefonu komorkowego lub innych urzadzen
elektronicznych jako pomocy dydaktycznych podczas zaje¢ lekcyjnych tylko za

zgoda 1 na polecenie nauczyciela.
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6. Uczniowie podczas wycieczek szkolnych moga korzysta¢ z telefonu tylko za zgoda
nauczyciela.
7. W przypadku tamania przez ucznia zasad korzystania z telefonéw komdrkowych 1
innych urzadzen elektronicznych na lekcjach lub na terenie szkoty:
a) nauczyciel odnotowuje ten fakt w dzienniku;
b) po zwrdceniu uwagi przez nauczyciela uczen jest zobowigzany do wylgczenia
urzadzenia 1 odtozenia na miejsce wskazane przez nauczyciela;
¢) dyrektor moze podjac¢ decyzje o udzieleniu uczniowi kary statutowej
8. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie, zgubienie czy kradziez sprzetu

elektronicznego przynoszonego przez uczniow.
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29.
PROCEDURA ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA PRZED, PODCZAS | PO LEKCJI
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

. Nauczyciele wychowania fizycznego informujg uczniow na poczatku roku szkolnego o

zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzetu sportowego.
. Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego sg pod opieka dyzurujgcego
nauczyciela wychowania fizycznego.

. Przed wejsciem grupy do szatni i po opuszczeniu jej nauczyciel sprawdza stan pomieszczen.
. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza sie przed kazdymi zajeciami.

. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.

. Zajecia sportowe prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzadzen, zapewniajgcych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

. Grupy ¢wiczebne mogg przebywac¢ w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko w
obecnosci nauczyciela.

. Uczniowie skarzacy sie na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen, a

nauczyciel postepuje zgodnie z Procedurg nr 12.

30.
PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA DZIECKA W SIECI

. Wszystkie komputery, z ktérych korzystajg uczniowie, sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem, utrudniajgcym dostep do tresci niepozgdanych.

. Uczniowie mogg korzystac z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.

. Podczas korzystania z Internetu uczniowie:
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- powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo
poznanych oséb,

- nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,

- nie moga zapisywac na dysku komputeréw plikéw graficznych, muzycznych, filmowych itp.,
Sciggnietych z Internetu,

- nie mogga umieszczad tresci obrazliwych,

- powinni przestrzegac zasad etykiety,

- W razie wystgpienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwrdcié sie do nauczyciela o
pomoc.

4. Wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagrozenia,

zwigzane z korzystaniem przez dziecko z Internetu.

5. Wszystkie incydenty, ktdre nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ do

pedagoga.

31.
PROCEDURA DOTYCZACA ZAJEC POZALEKCYJNYCH UCZNIOW KLAS I-11I

1. Uczniowie moga uczestniczy¢ w zajeciach pozalekcyjnych za zgoda rodzicéw/prawnych

opiekunow.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia pozalekcyjne odbiera dzieci z szatni i Swietlicy szkolnej.
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3. Nauczyciele zabierajacy dzieci ze Swietlicy na zajecia pozalekcyjne zgtaszajg ten fakt
wychowawcy sSwietlicy, ktdry odnotowuje w dzienniku wyjscie i powrdt ucznidéw z zajeé

pozalekcyjnych.

4. Po zakoniczonych zajeciach pozalekcyjnych nauczyciel prowadzacy zajecia odprowadza

dzieci do szatni i Swietlicy szkolne;j.

5. Uczniowie, ktérzy po zajeciach pozalekcyjnych rozpoczynajg zajecia lekcyjne pozostaja

podczas przerwy na korytarzu szkolnym pod opieka nauczyciela dyzurujgcego.

6. Za bezpieczenstwo ucznibw w czasie zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada nauczyciel

prowadzacy zajecia.

32.
PROCEDURA WYPOZYCZANIA PODRECZNIKOW

1. Podreczniki sg wtasnoscig Szkoty i stanowig cze$é ksiegozbioru biblioteki szkolnej.
2. Biblioteka nieodptatnie wypozycza podreczniki uczniom.

3. Wypozyczanie odbywa sie na poczatku roku szkolnego lub w terminach, wynikajacych z

programu nauczania.
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10.

11.

. Podreczniki wypozyczane sg na okres jednego roku szkolnego lub krécej — zgodnie z

potrzebami organizacji nauki. Tydzien przed koricem roku szkolnego powinny by¢ oddane

do biblioteki.

. Uczniowie zobowigzani sg do dbatosci o podrecznik:

podreczniki nalezy obtozy¢ (NIE mozna uzywac oktadek samoprzylepnych!) i na biezgco

dokonywaé ewentualnej zmiany oktadki

nie wolno w podreczniku niczego pisaé, zaznacza¢, kolorowaé

uczen chroni podrecznik przed zniszczeniem lub utraty

jedzenie i picie noszone jest w innej przegrdédce tornistra, niz podrecznik

Uczen wypozyczajacy podrecznik zobowigzuje sie do zwrdcenia go w dobrym stanie. Oceny
stanu dokonuje bibliotekarz, wspdlnie z wychowawcg lub nauczycielem przedmiotu.

Za szkody wynikte ze zagubienia, uszkodzenia, zniszczenia, niezwrdcenia w ustalonym
terminie podrecznika odpowiada rodzic lub opiekun prawny wypozyczajgcego. W takim
wypadku nalezy odkupié podrecznik.

W przypadku, zniszczenia lub zagubienia podrecznika przez ucznia, zanim zakupiony
zostanie nowy podrecznik, uczen moze skorzysta¢ z dodatkowego, ktéry znajduje sie w
bibliotece szkolnej. Dla kazdego oddziatu klasowego przypada jeden dodatkowy komplet
podrecznikow.

Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z powoddw losowych, rezygnuje z edukacji w Szkole
Podstawowej nr 3 w Swidniku, zobowigzany jest odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podreczniki i ksigzki.

Szkota przekazuje uczniom materiaty éwiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

Podreczniki nalezy szanowac jako dobro wspdlne, ktére przeznaczone jest na trzy lata

nauki dla kolejnych uczniéw.

33.
PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA

Podstawa prawna :
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* Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21.05.2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét ( Dz.U.Nr 61,
poz. 624,z 2002 r. Nr 10, poz. 96.2003r.Nr 146, poz. 1416,z 2004 r.Nr 66, poz.606
oraz z 2005 r. Nr 10, poz.75 z péz.zm).

« Dz.U.126,p0z.1384 z 6 wrzesnia 2001 roku o chorobach zakaznych i zakazeniach.

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodzicéw
(opiekunéw prawnych). Sg odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola
i z przedszkola do domu.

. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi lub osobie petnigcej dyzur w sali
dyzurnej.

. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicdw zobowigzany jest zwrdci¢ uwage
na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one bezpieczne i nie stwarzaja
zagrozenia.

. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadzac do przedszkola dzieci zdrowe
i czyste.

. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzaé¢ do przedszkola.
Nauczyciel ma prawo nie przyjac chorego dziecka.

. Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania
wyczerpujgcych informacji na ten temat.

. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng rodzice zobowigzani sg do
przedfozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego zakonczenie leczenia.

ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Dzieci mogg by¢ odbierane przez inne osoby doroste upowaznione na pismie przez
rodzicéw (opiekundw prawnych). Wypetnione oswiadczenie o osobach odpowiedzialnych
za odbieranie dziecka rodzice (opiekunowie prawni) przekazujg wychowawcom grup na
poczatku kazdego roku szkolnego.

W szczegdlnym przypadku dzieci mogg by¢ odebrane przez osoby nie ujete w
oswiadczeniu po uprzednim telefonicznym powiadomieniu dyrektora lub nauczyciela.
Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

W uzasadnionym przypadku dopuszcza sie mozliwos¢ odbioru dziecka z przedszkola przez
nieletnie rodzenAstwo powyzej 15 —tego roku zycia za pisemng zgodga rodzicéw.

Odbidr dziecka nastepuje w danej grupie od godz. 15.00 (zeréwka) lub 16.00 do 17.00 na
sali zbiorczej (w zaleznosci od grafiku pracy nauczycieli).

W miesigcach, gdy dzieci przebywajg w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga od
rodzica (opiekuna prawnego) i dziecka, aby fakt odebrania byt zaakceptowany przez
wyrazne pozegnanie u nauczycielki majacej je pod opieka.
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10.

Na terenie szatni, z chwilg oddania dziecka rodzicom (opiekunom prawnym) lub osobie
upowaznionej - za bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.

Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko z
przedszkola. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy
rodzic (osoba upowazniona) dotart na miejsce pobytu grupy.

Przedszkole moze odmowic¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajacej
dziecko wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne. W takim przypadku
personel przedszkola ma obowigzek zatrzymac¢ dziecko w przedszkolu do czasu
wyjasnienia sprawy. W takich okolicznosciach nauczyciel zobowigzany jest skontaktowac
sie z drugim rodzicem lub osobg upowazniong przez rodzicéw. Jezeli jest to niemozliwe
personel przedszkola ma prawo wezwac policje.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

POSTEPOWANIE W SYTUACIJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA LUB ZtOSZENIA
SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 17.00.

2. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola

nauczyciel zobowigzany jest powiadomic telefonicznie rodzicow lub osoby upowaznione do
odbioru o zaistniatym fakcie.

. Gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom, tel. komdrkowy) nie mozna

uzyskaé informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych nauczyciel oczekuje
z dzieckiem w placéwce przedszkolnej 0,5 godziny.

Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola. Dyrektor przedszkola
podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu policji o niemozliwosci
skontaktowania sie z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka.

. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam podejmuje

decyzje o powiadomieniu policji.

. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy

przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania
o zaistniate] sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.
Rodzice/opiekunowie lub upowaznione osoby, ktore odbiorg dziecko po uptywie czasu
pracy przedszkola sg zobowigzani do podpisania sporzadzonej przez nauczyciela notatki z
podaniem godziny przyjscia do placéwki.

Koniec dokumentu
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